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La boussole de I'étudiant

Ce document vous permettra de trouver toutes les informations pratiques et tutoriels dont vous aurez besoin
durant vos années a l'université de Strasbourg en tant qu'étudiant.es a la Faculté des Arts. Il regroupe les
questions les plus fréquentes et les informations nécessaires.
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I'Université de Strasbourg

4 La boussole de I'étudiant




A

Faculte

des arts

Université de Strasbourg

Les guides pratiques

Guide pratique de la vie étudiante

Découvrez les différents guides pratiques de la

vie étudiante a I'Université de Strasbourg :

* Guide de la vie étudiante

* Guide de la mobilité internationale
* Guide d'accueil

* Guide parcours avec un handicap
* Guide santé étudiante

* Guide du lecteur
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https://bienvenue.unistra.fr/les-guides-pratiques
https://bienvenue.unistra.fr/les-guides-pratiques
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Services proposés par I'Université de Strasbourg

Cliquez sur les images pour avoir les informations.
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https://bienvenue.unistra.fr/les-bourses
https://bienvenue.unistra.fr/la-restauration
https://bienvenue.unistra.fr/le-logement
https://bienvenue.unistra.fr/la-carte-detudiant
https://bienvenue.unistra.fr/le-transport
https://bienvenue.unistra.fr/la-sante
https://bienvenue.unistra.fr/le-sport
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Services proposés par I'Université de Strasbourg

Cliquez sur les images pour avoir les informations.
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https://bienvenue.unistra.fr/lorientation-stage-emploi
https://bienvenue.unistra.fr/linternational
https://solidarite.unistra.fr/
https://bienvenue.unistra.fr/les-bibliotheques
https://bienvenue.unistra.fr/lacces-numerique
https://bienvenue.unistra.fr/les-plans
https://bienvenue.unistra.fr/la-culture

Faculte
esarts
Université de Strasbourg

L'accompagnement du
handicap
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Faculte
A T | L'accompagnement du handicap

Université de Strasbourg ‘

A I'Université de Strasbourg, il existe un service d'accueil et de suivi aux étudiant.es en
situation de handicap ( physique, mental, psychique ). Les étudiant.es peuvent avoir un
accompagnement personnalisé, du prét d'équipement, des aménagements pédagogiques ...

HANDICAP

]! * o o I I Ioffo I Io . élu‘des

A
L"ENPLDI

° I]fDEmDaIiD]SSI:lla:ccmjag]EDJE]I Ty e M.

Cliquez sur I'image pour télécharger le guide
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https://handicap.unistra.fr/demandes-damenagements/jai-besoin-dinformations-sur-laccompagnement-et-les-aides-proposees
https://handicap.unistra.fr/demandes-damenagements/je-souhaite-faire-une-premiere-demande-damenagement-pour-mes-examens-et/ou-mon-cursus-detudes-a-luniversite
https://handicap.unistra.fr/demandes-damenagements/je-souhaite-renouveler-mes-amenagements-pour-mes-examens-et/ou-mon-cursus-detudes-a-luniversite
file:///C:/Users/cscrinzi/Downloads/Guide_handicap_2018_version_definitive-1.pdf

Faculte
A wsans|  Contact mission handicap

Université de Strasbourg

Service de la Vie Universitaire Référente mission handicap en Arts visuels :
Studium Francoise GADEMANN
2 rue Blaise Pascal Bureau 28 - Palais Universitaire

67081 Strasbourg
gademann@unistra fr
Y i Quni E
03 68857002
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mailto:svu-handicap@unistra.fr
mailto:gademann@unistra.fr

& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Référent mission handicap en Arts du spectacle
etCinéma:

Vincent EMERENTIENNE
1°" étage, bureau 102 - Le Portique

, Aunistra £

03 68 85 60 84

Référente mission handicap en Musique:

Amandine GEIGER-GULBERTI
Rez-de-Chaussée - Le Portique

lherti@unistra f

03 68 85 64 80
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mailto:gulberti@unistra.fr
mailto:vemerentienne@unistra.fr
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Etudiant.es salarie.es
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- Faculté H &
des arts

Université de Strasbourg

)

Si vous travaillez plus de 10h par semaine, vous avez la possibilité d'avoir une
dispense d'assiduité pour les cours qui tombent durant vos heures de travail.
Pour en bénéficier, veuillez télécharger le document ( dans la prochaine slide ), le

remplir et le ramener a la scolarité avec une photocopie de votre contrat de
travail.

Attention : Cette dispense d’assiduité n’est valable que pour les
cours. Vous devez impérativement étre présent a tous les rendus TD
et les examens sous peine d’avoir un 0 ou d’'étre ABI !' Vous ne
pourrez pas rendre en retard vos travaux.
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Faculté

des arts

Université de Strasbourg

Pour télécharger
le fichier cliquez
sur le document.

Etudiant.es salarié.es

Facults Demande de dispense d'assiduité et acceés au contréle global
desans
Siiversité de svesboury D o s e, cancs, v
D6 parment s A Fasssdatconeiius méme un e de Rotaion (Raripatn ok, S5, inpcation. )
Yok

. o 5
10 heures par semaine au moins, sorifs e haut iveau, chargés de faile, souffant dune.
p 3 e

faire I demande auprés e lew service de seolart avant Ia fin du premier mois des

Nom Nom de jeune flle
a ] Prénom N~ tudant
Jacresse.
Noveau:

i Godes des matiéres a présenter en contle global *

Année
Universitaire 1 semeste Zéme semestre
2024-2025 N N

Date & Signature de intiressé:

R Demande de dispense d'assiduite

et e sz

s du Resporsatie Pédagogique
Clhvis favorable: kv défavoratle
Date & Signatre du Responsable Pédagogiqie

Palaic Unversare

3, place de [Universié

67084 Sirasbourg Cedex

03688564 16

“Prirede e e ustctt.

Arts visuels

Spectace 'y a pas do session de rattrapage.

La présence en cours (GM et TD) est obligatoire et des évaluations multiples sont
réparties tout au long du semestre.

Une dispense dassiduité peut étre obtemue supris du secrétariat sur justificatit
(contrat de travil) mais seulement pour certsing CM (pas pour les TD) :Pétudiant

devra
6 o Los tudi
Nom Nom de jeure fle
Prénom N déudant
Adresse:
Année
Universitaire ot
2025-2026
1o semeste 2
o des maséres Codes des matéres
Date
Prides o jindes o jusiicat.
dusposiacls : = P
nngements do shaton rofesioncie:
Batiment Le Porique.
14, me René Descares. snvese o -
67084 Sirasbourg Cedex
0368856480

Arts du spectacle

QY

Demande de dispense d'assiduité

Le Département Cinéma. reléve du régime du contréle contin intégral avee
dpreuves sans convocation.
Ty a pas de session de attrapage.

L présence en dos
réparties tout an long du semestre
Une dispense dassiduité peut atre obtenue auprés du secrétariat sur justificatil

i (pas pourles
ée por dispe
i 5 Lessudiants
N° détudiant |
Année
Universitaire
20252026 Cotes des maties:
1= semestre 2éme semestre
Coces des maives. Coses des mtires
[T —

e s prfessinlle.

Baiment Le Poriaue.

1,

R ——
 rue René Descartes:

67084 Stassourg Cecex.
0368856480

Cinéma
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file://vfiler-ad-share.ad.unistra.fr/ART$/Visuels/ORGANISATION SERVICE/FORMULAIRES & DOC ADMINISTRATIFS/FORMULAIRES ET DOC PRATIQUES ETUDIANT.ES/Formulaires 2024-2025/Doc PDF/Demande Assiduité Artsvisuels 2024-2025.pdf
../2025-2026/DEMANDES ETUDIANTES COURANTES/Assiduité/Demande Assiduité Arts du spectacle 25-2.pdf
../2025-2026/DEMANDES ETUDIANTES COURANTES/Assiduité/Demande Assiduité Cinéma25-2.pdf
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Présentation Ernest

Fonctions et personnalisation

&

15

La boussole de I'étudiant




& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Je crée des alertes
sur mes sujets favoris

Ernest est un environnement numeérique et social de travail concu pour
répondre aux besoins spécifiques des membres de la communauté de
I'Université de Strasbourg. C'est un espace sécurisé accessible depuis

Je m'abonne a des
communautés

A chacun son tout ordinateur ou depuis un appareil mobile.
Ernest!
Chaque utilisateur dispose d'un compte qui, a partir d'une seule

alamétéo, aux marchés publics
ot 3 mes courriels

authentification, ouvre sur un ensemble d'applications et services
adaptés au profil et aux fonctions de chacun.

ernest.unistra.fr
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https://ernest.unistra.fr/plugins/UnistraLoginPlugin/jsp/privateLoginUnistra.jsp?redirect=https%3A%2F%2Fernest.unistra.fr%2Fjcms%2F

Faculté
A ' Quelles sont les fonctionnalités et comment

Université de Strasbourg ‘

personnaliser son espace ?

{ Universita

1]

[ H de Scrasbourg

>

Vous pouvez cliquer sur cette vidéo et la visualiser afin de découvrir les différentes fonctionnalités Ernest
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https://ernest.unistra.fr/jcms/7885882_JLearnResource/fr/bienvenue-chez-ernest?histstate=1

ﬁ Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Accéder a son emploi du temps

mon emploi ﬂ

CONTENUS PERSONNES

[£1 Mon emploi du temps

@ campagne de |a bourse d'échange d'emplois des
personnels de Bibliothéque, administratifs, Techniques,

sociaux et de santé (BIATSS)

@ unités fonctionnelles (UF) : mode d'emplof

[5] intégrer les réseaux sociaux dans sa recherche de

stagefemploi

[5] parlons réseautage : Comment trouver son ler em-
ploi

[ offres d'emploi et d'alternance

Etape 1:Tapez « Mon emploi du temps » sur la barre de recherche et cliquez sur le premier onglet

18
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Université de Strasbourg ‘

PERSONNALISER CONSULTER

2 44 5 | Mon emploi du temps

Personnaliser votre emploi du temps

BE Mode d'emploi

Etape 2 :Cliquez sur personnaliser

Faculté
A e | Accéder a son emploi du temps

SUN | MON"|TUE | "WED | THU | FRI | SAT
1 21| | 4 5 6

1 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 B 1 20
21 29 22 24 ar ae a7
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Faculté
/ k des arts

Accéder a son emploi du temps

Université de Strasbourg

Q Sélection des ressources

sélectionnez des ressources en cliquant sur un type de ressources (Etudiants, enseignants, salles, matiéres) puis en cochant les cases de votre choix.

* Etudiants : sélectionnez les groupes d'étudiants et/ou les matiéres qui vous concernent.

* Enseignants et personnels administratifs - sélectionnez les ressources de votre choix.

»

Etudiants

Enseignants

Salles

Matiéres

Etape 3:

Allez dans sélection des ressources.

20
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Faculté
A Tlww] Accéderdson emploi du temps

Université de Strasbourg

@ Etudiants
O Arts

» [ Artsduspectacle

OD Arts visuels,

» Enseig Provisoir

oo

v [ AL

O:\ oesion

L1 Design 6R 1

<]

L1 Design 6R 3

L1Design GR 4

L1 Design 6R 5

L1Design 6R &

L1 Design 6R 7

JO0OD0ODO0ODO0ODO

L1Design GR &

Etape 4 :Si par exemple vous étes dans le groupe 1 En L1 Design, appuyez sur les fleches correspondantes comme ci-dessus et
cochez votre groupe.
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Université de Strasbourg ‘

_ @

2 44 5 | Mon emploi du temps

Personnaliser votre emploi du temps

BE Mode d'emploi

Etape 5: Cliquez ensuite sur consulter

SUN

MON

TUE™|~WED™|THU™|FRI"| SAT

2

Faculté
A e | Accéder a son emploi du temps

9

1

16

20

7N

29

22

a7

22
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Faculté

des arts

Université de Strasbourg

Accéder a son emploi du temps

« 22 avril 2024 - 28 avril 2024 >

Etape 6:Vous pouvez visionner votre emploi du temps sur la journée, la semaine ou le mois en cliquant sur I'onglet ci-dessus.
ATTENTION, VOTRE COURS LVE N'APPARAIT PAS DANS MONEMPLOIDUTEMPS !

23
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Présentation Partage

Fonctions et personnalisation

&
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A

Faculté

Université de Strasbourg ‘

* Dartager son calendrier

. . A

. padi i

. o i I i

e Créer des fi . /
messagerie

. DAl hoi il (Ber .
audelapartde)

wsans|  Prise en main de Partage

Cliquez sur les liens pour visualiser ces vidéos afin de
découvrir Partage

Pour le moindre soucis technique, merci de contacter le support
informatique de I'Université de Strasbourg

25

La boussole de I'étudiant



https://podv2.unistra.fr/video/24437-partage-partager-son-calendrier/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24438-partage-organiser-une-reunion/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24441-rediger-un-mail-sur-partage/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24440-tri-et-affichage-des-mails/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24436-partage-creer-et-gerer-des-filtres-de-messagerie/
https://podv2.unistra.fr/video/24434-partage-delegation-de-boite-mail/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24442-creer-et-gerer-des-taches-sur-partage/
https://podv2.unistra.fr/video/24433-partage-tags-etiquettes/
https://podv2.unistra.fr/video/24432-partage-creer-un-message-automatique-dabsence/
https://podv2.unistra.fr/video/24435-partage-change-language-from-french-to-english/
https://support.unistra.fr/

& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Vous trouverez ci-dessous les liens pour utiliser partage sur smartphone ou
tablette.
Cliquez sur le systeme d'exploitation qui vous concerne.

& ios

danN>=0ID
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https://services-numeriques.unistra.fr/documentations/toutes-les-documentations/outils-collaboratifs/messagerie-et-agenda-partage/partage-sur-mobile-android.html
https://services-numeriques.unistra.fr/documentations/toutes-les-documentations/outils-collaboratifs/messagerie-et-agenda-partage/configuration-mail-ios-en-imap-pour-partage.html

Faculte

des arts

Personnaliser son espace

Université de

Strashourg

Mail  Contacts  Calendrier

| Enregistrer | Annuler |

Taches [EIECEIWTEN ACCES+  info-partage  RocketChat  Rendez-Vous

| Annuler les modifications

% Comptes
& wmail
R Filtres
¥ Signatures
& Hors du bureau

W Adresses acceptées

& Contacts

5 Calendrier

& Partage

i Notifications

[ Periphériques et applis connects

% Importer/Exporter

[4) Reccourcis
Zimlets

Client par défaut s () Evolué (Ajax)
O Standard (HTMLY

Theme: | Lovande + |

Police : | Standard ~ |

Taille des caractéres dffichage : | Normale + |

Imprimer taille des caractéres: | 12pt ~ |

Fuseau horaire | GMT +01:00 Bruxelles, Copenhague, Madid, Paris + |

Langue s | Frangais - francais ~ |

Direction de composition s | De la gauche vers la droite ~ (] Afficher les boutons de direction dans la barre d' outils de composition

Dossiers explorer [ Inclure le dossier Spams dans les recherches
[ Inclure le dossier Corbeille dans les recherches

[ Inclure les éléments partagés dans les recherches

“« < Mai 2024 > o»
Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
2 3 1 2 3 4 5
6 7 & 9 10 1 12
13 14 15 16 17

5
=

Langue de recherche : [] Afficher les fonctions évoluges dans Iz barre d'outils de recherche

a[2]23 2 5 %

Sélection : [] Afficher les cases  cocher (pour sélectionner des objets dans les lstes) —

Si vous souhaitez changer la
couleur du théme, créer une
signature automatique,
changer la langue, la police
ou la taille des caractéres,
cliquez sur préférences et
enregistrez une fois terminé

27
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Faculte
/ k\ des arts

Université de Strasbourg

Contacts  Calendrier

Taches [EIEESUNEEN  ACCES +

| Annuler les modifications |

Créer une signature

info-partage

Rocketchat  Rendez-Vous

1 Notifications

[§ Périphériques et applis connect
% Importer/Exporter
|4) Raccourcis

B Zimlets

“« 4 Mai 2024 '
Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
%3 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 M 1

Format texte simple v |

Dufourlissbeth  f° [pUFOUR Elisabeth

Nouvell signature | Supprimer
EaLEles nahine)| S pRISY)

Utilisation des signatures

L1 Design Groupe 4

\n“zz!iissg

Nouveaux messages Réponses et transferts

Compte principal: | Dufour Elisabeth ~ || Dufour Elisabeth ~ |

N R [

Position de la signature : () Au-dessus du mail inclus

B o145 16 7 18 19
0 al2]la » 5 »

® Au-dessous des mails inclus

Pour plus de facilité pour les
enseignant.es et
administrateur.rices qui
lisent vos mails, merci de
créer une signature
automatique avec votre
NOM / Prénom / Année /

Groupe / N°étudiant.e

Exemple : DUFOUR Elisabeth
L1  Design  Groupe 4
n°22311569

28
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Faculté

des arts ‘

Université de Strasbourg ‘

Guide de prise en main de

Partage

[=R==N=Y
B2H

Université de Strashaourg

=3 =

|T % Se connecter

Accéder & sa messagerie
Sidemifier
S'approprier la fenétre d'ouverture

e
O’ personnaliser parta ge

;| EA Messagerie
Classer ses messages
Connaittre les outils de 'onglet Mail
|—j Ecrire et programmer 'envoi

Décoder la fenétre d'envoi

|T Contacts
Créer et modifier des contacts
Gérer des listes de contacts et des
groupes de contacts

IHcalandriar | 5 |

Organiser ses rendez-vous
Partager son calendrier

M Ttiches IE

Planifier ses tiches

Suivre I'évolution de ses dossiers

63 Messagerie instantanée

Discuter avec un(e) collégue E
§ig Accds+

Filesender . partager des fichiers

Evento : planifier une rencontre

Rendez-vous - webconférence

Renavisio : visio-conférence

un probléme ? support@unistra.fr

Une question ? forum.dnum.unistra.fr

Plus d'informations ? info-partage.unistra.fr

Guide de prise en main Partage

En cliquant sur la photo
vous pourrez télécharger
en PDF le guide de prise en
main de Partage
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file:///C:/Users/cscrinzi/Downloads/Partage_Guide_de_prise_en_main.pdf

A

Faculte

des arts

Université de Strasbourg

Presentation Moodle

Comment ca fonctionne ?

&

30
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Faculte
A des arts Prise en main MOOC”e

Université de Strasbourg

1. Navigation : Barre (rétractable) permettant de

naviguer rapidement dans la plate-forme.

Afficher/Masquer le panneau latéral gauche

Vue d'ensemble des cours

Outils : S'inscrire a un cours, et autres blocs

Afficher/Masquer le panneau latéral droit

Bouton « Modifier cette page » ( personnaliser son

tableau de bord)

Notifications, messages et menu personnel

Aide

9. Autres Moodle ( Liens vers d'autres plate-formes
Moodle de l'unistra comme par exemple Moodle

QO U A WN

Vous avez la possibilité d'installer Moodle sur votre Examens )
smartphone / tablette ( téléchargement sur App 10. Langue: Choix de la langue
Store (Apple), Playstore (Android), Galaxy Store 11. Pied de pages ( mention légales du site ...)

(Samsung)

31 La boussole de I'étudiant




A

Faculte

des arts

Université de Strasbourg

Glossaire

Explication des abréviations et
acronymes liés a la scolarité des Arts
Visuels

32
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Faculté
A T Abréviations et acronymes

Université de Strasbourg

ADM : Admis ( matiére réussie ) M1:Master 1 (premiére année)

AJ : Ajourné ( matiére non réussie) PU : Palais universitaire

DEF : Défaillant (redoublement d'office ) ECTS : Systéeme européen de transfert et d'accumulation de crédit

CM : Cours magistral ( en amphithéatre ) UE : Unité d'enseignement

TD : Travaux dirigés BU : Bibliothéque universitaire

S1:Semestre 1 BNU : Bibliothéque nationale universitaire

L1:Licence 1 (premiéreannée) Compensation : Systéme qui équilibre les notes validées et non validées
EDT : Emploi du temps RU : Restaurant universitaire

33 La boussole de I'étudiant




Faculté

esams|  Lexicographe

Université de Strasbourg

Accueil Infarmations  Traducteur d'acronymes

» 720 acronymes & 'Universit de strasbourg

—
Filtrer
Pour rechercher un acronyme, n'hésitez

pas a consulter le Lexicagraphe de

I'Université de Strasbourg

Code Nature Déroulé AECDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
AnCSE Association to advance collegiate schools of business

AREMS ‘Amicale des itudiants en médecing de Strasbourg

AREDS Amicale des dtudiants en pharmacie de Strasbourg

Ansy Attachs d‘aministration scolaire ot universitaire

accen ——— T Gotios ot el rifsiem vty
a0 Augustin Caurnst doctoral days

ADEM Amicale des étudiants cr mathématiques

ADERS Asscistion des étudiants roumains de Strasbourg

ADWUT Assemblée i dInstituts gie
ADS Association Amicale des sciences

AnT Adjoint technique

AE Auterisation d'engagement

AEA attestation 4 études approfondies

AEAIE Association Resociation des étudiants 51 amis de (Tnstitut d'éthadlagie

AECS Association ASS0CIAtion des étudiants camerounals 02 Strasbourg

AED Assoclation Association des étudiants 2n droit de Strasbourg

AEGS Association Assaciation des étudiants on géegraphie do Strasbourg

AEJAS-DICE Association Assaciation des étudiants juristes d'affaires de Strasbourg

AENES S Personnel de & i 7

Az Neicabe s tvlionts o philerey e de Siresboury

AERES Agence d'évaluation de s recherche et de enseignement supérieur
AES ‘Administration, économie ot sociale

AESES Association Association. i

34

La boussole de I'étudiant



https://lexicographe.unistra.fr/acronymes/

Université de Strasbour

o

Se repérer sur le campus
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Faculté
A esans|  OU trouver son batiment ?

Université de Strasbourg

Vous trouverez ci-dessous les principaux batiments du campus ou vous pouvez avoir cours, ainsi que
leurs adresses :

© Catherine Schrdder/Université de Strasbourg

Palais Universitaire Patio Escarpe Portique
9 place de l'université 22 rue René Descartes 11 rue du Maréchal Juin 14 rue René Descartes
67000 Strasbourg 67000 Strasbourg 67000 Strasbourg 67000 Strasbourg
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Faculté
A e | Le Transfo / Atelier des Arts visuels

Université de Strasbourg ‘

En cours de création

Horaires de I'atelier : Contact :

Groupe Facebook : Page Instagram:
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Université de Strasbourg

o

Trouver ses documents

administratifs
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Faculté
/ k des arts

Université de Strasbourg

Etape 1:Se
connecter sur
Ernest

Trouver ses difféerents documents administratifs

Si vous recherchez votre certificat de scolarité, votre attestation de paiement ... Veuillez suivre ces
étapes:

Bienvenue sur le service
central d'authentification

Identifiant

Mot de passe

n votre mot de posse

Se connecter

Mot de passe oublie 2

& Aide et support B pégles d'utilisation !
1 Pour des raisons de sécurité, veuillez vous
ter | et fermer votre navigateur lorsque vous
~ avez fini daccéder aux services authentifiés. l

Pay o
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Faculté
/ k des arts

un

iversité de Strasbourg

Etape 2:
Cliquez sur les
4 carrés en
haut a droite

Trouver ses difféerents documents administratifs

B roteforme | Emest

et social de travail |
de | Funiversité de strasbourg | |||

E mes actualies | ‘ Alsune

u rjection ¢ “mages &y mand vionnuic” de Henel M.

e Toutes et tous uniques | Résultats de fenguéte

9 i 25 (._.'..._T\

n Courl sauter,fancer - triathlon ouvert aux membres d_
13ios
w arevanche des biblothécaires - 7 mal encontre avec
_.h ozios

‘séminaire “Université internationale et enseignement d..

2 Journées techniques du numérique a I'Université de
N A Strasbourg
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ﬁ Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Etape3:
Cliquez sur
« Ma liste »

ronnement numérique et social de travail

de | F'université de Strasbourg

Trouver ses différents documents administratifs
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A

Faculté

des arts

Université de Strasbourg

Etape 4:

Cliquez sur
« Lise »

Trouver ses différents documents administratifs

plateforme Ernes1i 2 B
Environnement numérique et social de travail Rechercher su e site Jeol

de | I'université de strasbourg | |||

APPLICATIONS
LUNIVERSITE v MES ETUDES v RESSOURCE!

Catalogue des

applications

partage  Ebliothéques  seaflle
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Faculté
/ \ des arts

Université de Strasbourg

Etape 5:
Sélectionner un
type de document
ainsi que lI'année
universitaire et
cliquez sur Ok.

Sélectionnez un type de document :
—_— =

~Caglificot do scolarilé (usweics ) ©

() Attestation ¢'annulation d'inscription @

fo) o inscription (versk loiee) ©

() Attestation de paiement et situation comptable @

O Attestation de paiement et situstion comptable [vereion anglaiss) ©
) Récapitulatif de numeros d'anonymat ©

Sélectionnez une année universitaire :

20222023 v %

Trouver ses différents documents administratifs
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Université de Strasbour

o

Créer sa convention de

stage
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Faculté
/ k des arts

Université de Strasbourg

Etape 1:Apres
avoir trouveé un
stage connectez
vous sur Ernest

Créer sa convention de stage

Bienvenue sur le service
central dauthentification

Identifiant

Mot de passe

n Votre mot de passe

Mot de passe oublie ?
B4 Aide 81 support 0 pégles d'utilisation !
T Pour des ralsons de sécurité, veuillez vous
& ter | et fermer votre navigateur lorsque vous
“ avez fini d'accéder aux services authentifiés. I

Jay b | Scers
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ﬁ Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Etape 2 : Ecrivez
« Esup-Stage »
dans la barre de
recherche et
sélectionnez
I'application

Créer sa convention de stage

ESPACES

£ SNESUP-FSU

CONTENUS

esup-stage mode emploi etudiant septembre 2025
B ESuP-Stage
ESUP-Stage
esup-signature mode emploi unistra mars 2025(1)

EVA-MANUEL-Module-6 2021 V10 esup

Faire une recherche compléte

PERSONNES

m Erin Supiot
13
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Faculté

Université de Strasbourg

wsans|  Créer sa convention de stage

Gestion des conventions de stage a ['Université de Strasbourg

[0 Tableau de bord

> Centre de Gestion

& Créer une convention

> Création des conventions en masse

Etape 3:
Sélectionnez

« Créer une

convention de

stage »

Accueil

Bienvenue sur votre application de demandes de conventions de stage
ESUP-Stage

votre courriel étudiant Unistra.

La gestion de la demande de ion est entié érialisée, consultez
La demande de convention de stage en ligne doit étre faite au minimum :

« 15 jours avant le début du stage pour un stage en France ou dans I'Union européenne.
« 2mois avant le début du stage pour un stage & I'étranger.

Pour un stage & I'étranger, merci de consulter la procédure pour les stages dans les pays 3 risques. Pour les pays  risques il n'y aura pas de signatures électroniques.

Pour vous aider 4 calculer le montant de votre gratification : Simulateur de calcul de la gratification
Pour vous aider dans la création de votre demande de convention de stage : mode d'emploi

Pour des questions techniques liées & I'application esup-stage : des-etudes@unistrafr
Pour des questions pédagogiques liées & votre stage : https://assistance-etudiant.unistra.fr

Les informations recueillies sont indispensables pour la création de la convention de stage et son suivi administratif par I'Université de Strasbourg. La base légale de ce traitement est 'exécution d'une mission de service public (Article 6 (1) e.du RGPD. Les

données seront traitées par les personnels en charge de la gestion des conventions de stage au sein des composantes ou facultés concernées, et de la Direction des Etudes et de la Scolarité. Elles pourront étre conservées jusqu'a 5 années. L'Université de

Strasbourg met en ceuvre des mesures de sécurité appropriées. Vous disposez de droits d'accés, rectification et suppression de vos données. Pour les exercer vous pouvez contacter

p-stage 2 I'adresse : .fr. LUniversité de Strasbourg a

désigné un délégué a la protection des données que vous pouvez contacter 3 I'adresse suivante : dpo@unistra.fr. Si aprés nous avoir contacté, vous estimez que vos droits n'ont pas été respectés vous pouvez introduire une réclamation auprés de la CNIL.
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Université de Strasbourg

Etape 4 : Suivez les
différentes étapes.

Avant de commencer a
créer votre convention,
merci de vous munir des
différentes informations
demandées ci-contre.

universive
e i

Faculté
A wsans|  Créer sa convention de stage

ry Gestion des conventions de stage a ['Université de Strasbourg

Création d'une convention

......

N dtudiant Nom / Prénom

» les coordonndes du tutewr profossionnel du stage
» le stage type de stage. dates. thime du stage, gratification . 0w simplnsent le ruméto ou kbelé de Fofie 57 ¥agk dune ofie de stage toue d
lapphcation)

fors voire comventicn saisie, vous dewez VOuS foporter S instructions umies par votre serice de scolarité ou Composante pur bout ce qui co
leggnatures. lemvon. etc.

48

La boussole de I'étudiant




Faculte
A wsans|  Créer sa convention de stage

Université de Strasbourg ‘

Etape 5 : Votre scolarité va vérifier votre demande de convention et la valider. Vous serez informé
par courriel de l'avancée de votre demande. Si la demande de convention est conforme, la
convention pourra étre signée électroniquement.

Vous recevrez un courriel dans votre messagerie électronique Unistra vous demandant de signer électroniquement votre
convention de stage, puis, tous les autres signataires signeront électroniquement votre convention dans l'ordre suivant :
e Apres |'étudiant,
® ['enseignant référent de l'université,
® [e tuteur professionnel dans I'organisme d’accueil,
® Lesignataire (gérant, RH, etc) dans l'organisme d'accueil,

® Ledoyen/Directeur de I'Université

Chaque signataire recevra un courriel I'invitant a signer électroniquement la convention de stage.
Si vous ne recevez pas de mail pour une signature électronique, il est possible que votre convention soit gérée autrement

(comme pour les stages dans les pays a risques)
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A

Faculté

des arts ‘

Université de Strasbourg ‘

Créer sa convention de stage

Lorsque toutes les signatures électroniques seront apposées sur la convention de stage, votre convention signée sera

disponible a deux endroits :

Sur esup-signature dans le Tableau de bord de chaque signataire :

04/03/2025

e [ temice [
o = - 04/03/2025
10:08
@ Consulter
& Masquer

& Télécharger

Sur esup-stage dans I'onglet Signature électronique de votre demande de convention :

m.mm. s i o
o Envoi -m

Date remval DB/IH2025 D9 AESE
Statut Fanved 2

Date actualisation /S 0RI0T5
Document signs Er—

# Sigmatures

Nous vous invitons & la télécharger et a la stocker sur votre ordinateur personnel.
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& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Une convention doit étre faite au minimum 15 jours avant le début du stage.

Si vous vous étes trompé dans une informations sur le stage ou qu'il y a eu un
changement, merci de prévenir votre scolarité,
NE RECOMMENCEZ PAS UNE NOUVELLE CONVENTION, il faut simplement la
modifier.

Si vous créez trop tard votre convention de stage et que nous n'arrivons pas a
obtenir toutes les signatures avant le début de votre stage, vous n'étes pas
assuré en cas d'accident.

En cas de doute, vous pouvez consulter le guide contenant le pas-a-pas pour
créer votre convention de stage.
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https://dynamic-forms.app.unistra.fr/form/1/version/1/read
../esup-stage_mode_emploi_etudiant_septembre_2025.pdf

Université de Strasbourg

o

S‘inscrire dans un cours

de lanque
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Université de Strasbourg

Procédure d’inscription a un cours anglais ou allemand (LANSAD)

Pour vous inscrire aux cours de langues gérés par le
Pole LANSAD (Anglais et Allemand), suivez Ia
procédure indiquée ci-contre en flashant le QR code
ou en cliquant sur le lien  Moodle

(httns:/] e uni i/ i hid=776).

Des créneaux d'accueil en présentiel vous sont
également proposés par le Péle LANSAD afin de vous
aider lors de votre inscription. Retrouvez tous les
créneaux disponibles, sans inscription préalable
nécessaire, ici.

Faculte
A wsans|  S’inscrire dans un cours de langue

Pole | Lansad

H Faculté des langues l

| Université de Strasbourg | |

INSCRIPTIONS
AUX COURS DE LANGUES
DU POLE LANSAD

Périodes d'inscription

Semestre 1: du 3 au 21 septembre 2025

Semestre 2 : du 8 décembre 2025 au 18 janvier 2026

ou

https://moodle.unistra.fr/course/view.php?id=776
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https://moodle.unistra.fr/course/view.php?id=776
LANSAD 25-26/Permanence accueil LANSAD sept 2025.pdf

Université de Strasbourg

Procédure d’inscription a un cours hors Lansad

Pour vous inscrire aux cours de langues hors
Pole LANSAD, suivez la procédure indiquée ci-
dessus en flashant le QR code ou en cliquant
sur le lien de la Faculté des Langues
(https://langues unistra fr/formation/cours-
non-specialistes/).

A\

ou?

Site de la Faculté des
langues :

2 onglet formation

Cours pour non
spécialistes

~>\
=

Faculte
A wsans|  S’inscrire dans un cours de langue

INSCRIPTION COURS FACULTE DES LANGUES
(HORS POLE LANSAD)

Etudiants hors faculté des langues
Ne tardez pas : le nombre de places par cours est limité (date limite : 17/09/2025)

7~

Comment ?

Lien espace
d’inscription Moodle :

2 Teélecharger le PDF
(sur 'espace Moodle)

2 verifier les horaires

INFORMER

Comment ? Qui ?

Sur 'espace Moodle

P 5 Son gestionnaire de
d'inscription :

scolarité :
» Chercher le département Farsreiie lsssds

du cours choisi
2 Chercher le cours

2 Devenir membre
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https://langues.unistra.fr/formation/cours-de-langues-et-douverture-pour-etudiants-non-specialistes/

Université de Strasbour

o

S'inscrire dans une UE

d’'ouverture
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Faculte
A T | S’inscrire dans une UE d'ouverture

Université de Strasbourg ‘

Procédure d’inscription

Accueil > Enseignements d'ouvertur...

Enseignements d'ouverture et UE libres

‘

Méthodes
composante(s) (0 v ) 0 v Tag(s) 0 v Rechercher
d'enseignement
E , -

Etape 1: Recherchez le/les cours qui vous intéresse sur le site de LUnistra
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https://formations.unistra.fr/fr/recherche-ue-libre.html

Faculté
A esans|  S’Inscrire dans une UE d’ouverture

Université de Strasbourg

Procédure d’inscription

Accueil > Enseignements d'ouvertur...

Enseignements d'ouverture et UE libres

#

Méthodes
composante(s) (0 v ) 0 v Tag(s) 0 v Rechercher
d'enseignement

Etape 2 : Contactez la scolarité du département choisi ( exemple psychologie ) afin
de demander s'il reste de la place, le créneau horaire (il faut que le cours soit
compatible a votre emploi du temps ) et le code du cours.
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Faculte
A T | S’inscrire dans une UE d'ouverture

Université de Strasbourg ‘

Procédure d’inscription

Accueil > Enseignements d'ouvertur...

Enseignements d'ouverture et UE libres

@

Méthodes
composante(s) (0 v ) 0 v Tag(s) 0 v Rechercher
d'enseignement

3

3

t =

Etape 3 : Contactez votre gestionnaire de scolarité au département des arts visuels
pour lui donner le code du cours.
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Université de Strasbour

o

Réserver une salle de

travail a la BU
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Faculté
A @sans|  Comment réserver une salle de travail ?

Université de Strasbourg ‘

=

Les bibliothéques

Université de Strasbourg

Les bibliothéques universitaires proposent aux étudiant.es des salles pour du travail en groupe

sur réservation.

Vous trouverez la liste des hibliotheques accessibles avec les modalités de réservation.
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https://bu.unistra.fr/opac/article/reserver-une-salle-de-travail-en-groupe/services_reserver_salle_groupe

Faculte

/o

Emprunter des documents

a la bibliotheque
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A

Faculté

«wsans|  Emprunter des documents a la bibliothéque

Université de Strasbourg ‘

Les bibliothéques

%I Université de Strasbourg

o)

Le réseau des bibliothéques de I'Université de Strasbourg (BU) met a votre disposition plus
d'un million de documents a consulter sur place ou a emprunter gratuitement.

Vous trouverez sur ce lien la liste des bibliotheques ainsi que les différentes informations

d’emprunt.
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https://bu.unistra.fr/opac/article/consulter-emprunter/services_consultation

ﬁ Faculté
des arts ‘

Université de Strasbourg ‘

Emprunter des documents a la bibliothéque

=

Les bibliothéques

Université de Strasbourg

Pour ce qui est de la bibliotheque nationale universitaire ( BNU ), elle a son propre systéme de

réservation.

Vous trouverez sur ce lien les différentes informations d'emprunt a la BNU.
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https://www.bnu.fr/fr/services-et-collections/consulter-emprunter#:~:text=La%20Bnu%20met%20%C3%A0%20disposition,sont%20r%C3%A9serv%C3%A9s%20aux%20lecteurs%20inscrits.

Université de Strasbour

Imprimer, copier et
numeriser

o
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Faculte
A T | Comment imprimer, copier ou numériser des

Université de Strasbourg ‘ . . . .
documents a l'universite ?

Les bibliothéques

Q - %I Université de Strasbourg

En tant qu'étudiant.es de I'Université de Strasbourg, vous pouvez utiliser plus de 40 copieurs
et imprimantes multifonctions répartis sur tout le campus.

Vous trouverez sur ce lien la liste des copieurs ainsi que les tarifs. Une imprimante est
également disponible dans la salle de pause café du Palais Universitaire.
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https://bu.unistra.fr/opac/article/imprimer-copier-numeriser/services_imprimer

desarts
rsité de Strashourg

Calendrier universitaire
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A

Faculte

wsans|  OU trouver le calendrier universitaire ?

Université de Strasbourg

Vous trouverez sur ce lien le calendrier universitaire général qui vous indiquera les dates des
congés scolaires.

Attention : Ce calendrier est simplement un cadre de référence global. Pour les évaluations, jurys, etc.
référez-vous aux dates données par le département des Arts Visuels, car cela est différent d'une
formation a I'autre.
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https://www.unistra.fr/formation/admission-inscription-et-scolarite/calendrier-universitaire#c158514

A

Faculté

des arts

Université de Strasbourg

Contact scolarite
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& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département
des Arts Visuels :

Camille SCRINZI : Gestionnaire L1 Design / Arts plastiques, référente Stage

cscrinzi@unistra.fr /03 68 85 68 30

Isavella STAMATIADOU : Gestionnaire L2, L3 et master Design, responsable de scolarité

stamatiadou@unistra.fr / 03 68 85 64 16

Francoise GADEMANN : Gestionnaire L2, L3, Master Arts plastiques, Agreg, MEEF,

référente Mission handicap

gademann@unistra fr / 03 68 85 70 02
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arts.unistra.fr/
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& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département
de Musique :

Amandine GEIGER-GULBERTI : Responsable de scolarité, référente Mission Handicap

gulberti@unistra fr / 03 68 85 64 80

Tanya OOSTVOGELS : Gestionnaire de scolarité

toostvogels@unistra fr / 03 68 85 64 77
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& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département
Cinéma:

Maud FROELIGER : Responsable de scolarité, référente Alumni

froelig@unistra fr / 03 68 85 66 46

Alexandra CHRETIEN : Adjointe en gestion administrative

alexandrachretien@unistra.fr / 03 68 85 63 56
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& Faculté
des arts

Université de Strasbourg

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département
des Arts du spectacle :

Vincent EMERENTIENNE : Gestionnaire de scolarité, référent Mission Handicap
v.emerentienne@unistra.fr / 03 68 85 60 84

Alexandra CHRETIEN : Adjointe en gestion administrative

alexandrachretien@unistra.fr / 03 68 85 63 56
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