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La boussole de l’étudiant
Édition Faculté des Arts

Ce document vous permettra de trouver toutes les informations pratiques et tutoriels dont vous aurez besoin
durant vos années à l’université de Strasbourg en tant qu’étudiant.es à la Faculté des Arts. Il regroupe les
questions les plus fréquentes et les informations nécessaires.
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Guides pratiques 
Vie étudiante et services proposés par 
l’Université de Strasbourg 
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Guide pratique de la vie étudiante

Découvrez les différents guides pratiques de la 
vie étudiante à l’Université de Strasbourg :

• Guide de la vie étudiante
• Guide de la mobilité internationale
• Guide d’accueil
• Guide parcours avec un handicap
• Guide santé étudiante
• Guide du lecteur

https://bienvenue.unistra.fr/les-guides-pratiques
https://bienvenue.unistra.fr/les-guides-pratiques
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Services proposés par l’Université de Strasbourg

Cliquez sur les images pour avoir les informations.

https://bienvenue.unistra.fr/les-bourses
https://bienvenue.unistra.fr/la-restauration
https://bienvenue.unistra.fr/le-logement
https://bienvenue.unistra.fr/la-carte-detudiant
https://bienvenue.unistra.fr/le-transport
https://bienvenue.unistra.fr/la-sante
https://bienvenue.unistra.fr/le-sport
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Services proposés par l’Université de Strasbourg

Cliquez sur les images pour avoir les informations.

https://bienvenue.unistra.fr/lorientation-stage-emploi
https://bienvenue.unistra.fr/linternational
https://solidarite.unistra.fr/
https://bienvenue.unistra.fr/les-bibliotheques
https://bienvenue.unistra.fr/lacces-numerique
https://bienvenue.unistra.fr/les-plans
https://bienvenue.unistra.fr/la-culture
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L’accompagnement du 
handicap
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L’accompagnement du handicap

À l’Université de Strasbourg, il existe un service d’accueil et de suivi aux étudiant.es en 
situation de handicap ( physique, mental, psychique ). Les étudiant.es peuvent avoir un 
accompagnement personnalisé, du prêt d’équipement, des aménagements pédagogiques … 

Voici ci-dessous les différents liens : 

• Informations sur l’accompagnement 
• Première demande d’aménagement
• Renouvellement d’une demande

Cliquez sur l’image pour télécharger le guide

https://handicap.unistra.fr/demandes-damenagements/jai-besoin-dinformations-sur-laccompagnement-et-les-aides-proposees
https://handicap.unistra.fr/demandes-damenagements/je-souhaite-faire-une-premiere-demande-damenagement-pour-mes-examens-et/ou-mon-cursus-detudes-a-luniversite
https://handicap.unistra.fr/demandes-damenagements/je-souhaite-renouveler-mes-amenagements-pour-mes-examens-et/ou-mon-cursus-detudes-a-luniversite
file:///C:/Users/cscrinzi/Downloads/Guide_handicap_2018_version_definitive-1.pdf
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Contact mission handicap

Service de la Vie Universitaire

Studium
2 rue Blaise Pascal
67081 Strasbourg

svu-handicap@unistra.fr

Référente mission handicap en Arts visuels :

Françoise GADEMANN 
Bureau 28 - Palais Universitaire

gademann@unistra.fr

03 68 85 70 02 

mailto:svu-handicap@unistra.fr
mailto:gademann@unistra.fr
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Contact mission handicap

Référente mission handicap en Musique :

Amandine GEIGER-GULBERTI
Rez-de-Chaussée – Le Portique

gulberti@unistra.fr

03 68 85 64 80

Référent mission handicap en Arts du spectacle 
et Cinéma :

Vincent EMERENTIENNE
1er étage, bureau 102 – Le Portique

v.emerentienne@unistra.fr

03 68 85 60 84 

mailto:gulberti@unistra.fr
mailto:vemerentienne@unistra.fr
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Etudiant.es salarié.es
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Etudiant.es salarié.es

Si vous travaillez plus de 10h par semaine, vous avez la possibilité d’avoir une
dispense d’assiduité pour les cours qui tombent durant vos heures de travail.
Pour en bénéficier, veuillez télécharger le document ( dans la prochaine slide ), le
remplir et le ramener à la scolarité avec une photocopie de votre contrat de
travail.

Attention : Cette dispense d’assiduité n’est valable que pour les
cours. Vous devez impérativement être présent à tous les rendus TD
et les examens sous peine d’avoir un 0 ou d’être ABI !! Vous ne
pourrez pas rendre en retard vos travaux.
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Etudiant.es salarié.es

Pour télécharger
le fichier cliquez
sur le document.

Arts visuels Arts du spectacle Cinéma

file://vfiler-ad-share.ad.unistra.fr/ART$/Visuels/ORGANISATION SERVICE/FORMULAIRES & DOC ADMINISTRATIFS/FORMULAIRES ET DOC PRATIQUES ETUDIANT.ES/Formulaires 2024-2025/Doc PDF/Demande Assiduité Artsvisuels 2024-2025.pdf
../2025-2026/DEMANDES ETUDIANTES COURANTES/Assiduité/Demande Assiduité Arts du spectacle 25-2.pdf
../2025-2026/DEMANDES ETUDIANTES COURANTES/Assiduité/Demande Assiduité Cinéma25-2.pdf
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Présentation Ernest
Fonctions et personnalisation 
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Qu’est-ce que l’Ernest ? 

Ernest est un environnement numérique et social de travail conçu pour
répondre aux besoins spécifiques des membres de la communauté de
l'Université de Strasbourg. C'est un espace sécurisé accessible depuis
tout ordinateur ou depuis un appareil mobile.

Chaque utilisateur dispose d'un compte qui, à partir d'une seule
authentification, ouvre sur un ensemble d'applications et services
adaptés au profil et aux fonctions de chacun.

https://ernest.unistra.fr/plugins/UnistraLoginPlugin/jsp/privateLoginUnistra.jsp?redirect=https%3A%2F%2Fernest.unistra.fr%2Fjcms%2F
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Quelles sont les fonctionnalités et comment 
personnaliser son espace ?

Vous pouvez cliquer sur cette vidéo et la visualiser afin de découvrir les différentes fonctionnalités Ernest

https://ernest.unistra.fr/jcms/7885882_JLearnResource/fr/bienvenue-chez-ernest?histstate=1
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Accéder à son emploi du temps

Etape 1 : Tapez « Mon emploi du temps » sur la barre de recherche et cliquez sur le premier onglet 
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Accéder à son emploi du temps

Etape 2 : Cliquez sur personnaliser
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Accéder à son emploi du temps

Etape 3 : Allez dans sélection des ressources.
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Accéder à son emploi du temps

Etape 4 : Si par exemple vous êtes dans le groupe 1 En L1 Design, appuyez sur les flèches correspondantes comme ci-dessus et 
cochez votre groupe.  
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Accéder à son emploi du temps

Etape 5 : Cliquez ensuite sur consulter
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Accéder à son emploi du temps

Etape 6 : Vous pouvez visionner votre emploi du temps sur la journée, la semaine ou le mois en cliquant sur l’onglet ci-dessus.

ATTENTION, VOTRE COURS LVE N’APPARAÎT PAS DANS MONEMPLOIDUTEMPS  !
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Présentation Partage
Fonctions et personnalisation 
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Prise en main de Partage

• Partager son calendrier
• Organiser une réunion
• Rédiger un mail
• Tri et affichage des mails
• Créer des filtres automatiques de 

messagerie
• Déléguer sa boîte mail ( écrire de; 

ou de la part de )
• Créer et gérer des tâches
• Créer et gérer des tags
• Créer un message automatique 

d’absence
• Changer le langage

Cliquez sur les liens pour visualiser ces vidéos afin de 
découvrir Partage

Pour le moindre soucis technique, merci de contacter le support 
informatique de l’Université de Strasbourg

https://podv2.unistra.fr/video/24437-partage-partager-son-calendrier/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24438-partage-organiser-une-reunion/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24441-rediger-un-mail-sur-partage/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24440-tri-et-affichage-des-mails/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24436-partage-creer-et-gerer-des-filtres-de-messagerie/
https://podv2.unistra.fr/video/24434-partage-delegation-de-boite-mail/
https://podv2.unistra.fr/dnum/video/24442-creer-et-gerer-des-taches-sur-partage/
https://podv2.unistra.fr/video/24433-partage-tags-etiquettes/
https://podv2.unistra.fr/video/24432-partage-creer-un-message-automatique-dabsence/
https://podv2.unistra.fr/video/24435-partage-change-language-from-french-to-english/
https://support.unistra.fr/
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Recevoir ses mails sur son smartphone/tablette

Vous trouverez ci-dessous les liens  pour utiliser partage sur smartphone ou 
tablette.
Cliquez sur le système d’exploitation qui vous concerne.

https://services-numeriques.unistra.fr/documentations/toutes-les-documentations/outils-collaboratifs/messagerie-et-agenda-partage/partage-sur-mobile-android.html
https://services-numeriques.unistra.fr/documentations/toutes-les-documentations/outils-collaboratifs/messagerie-et-agenda-partage/configuration-mail-ios-en-imap-pour-partage.html
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Personnaliser son espace

Si vous souhaitez changer la 
couleur du thème, créer une 
signature automatique, 
changer la langue, la police 
ou la taille des caractères, 
cliquez sur préférences et 
enregistrez une fois terminé
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Créer une signature

Pour plus de facilité pour les
enseignant.es et
administrateur.rices qui
lisent vos mails, merci de
créer une signature
automatique avec votre
NOM / Prénom / Année /
Groupe / N°étudiant.e

Exemple : DUFOUR Elisabeth
L1 Design Groupe 4
n°22311569
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Guide de prise en main Partage

En cliquant sur la photo
vous pourrez télécharger
en PDF le guide de prise en
main de Partage

file:///C:/Users/cscrinzi/Downloads/Partage_Guide_de_prise_en_main.pdf
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Présentation Moodle
Comment ça fonctionne ?
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Prise en main Moodle

1. Navigation : Barre (rétractable) permettant de
naviguer rapidement dans la plate-forme.

2. Afficher/Masquer le panneau latéral gauche
3. Vue d’ensemble des cours
4. Outils : S’inscrire à un cours, et autres blocs
5. Afficher/Masquer le panneau latéral droit
6. Bouton « Modifier cette page » ( personnaliser son

tableau de bord )
7. Notifications, messages et menu personnel
8. Aide
9. Autres Moodle ( Liens vers d’autres plate-formes

Moodle de l’unistra comme par exemple Moodle
Examens )

10. Langue : Choix de la langue
11. Pied de pages ( mention légales du site … )

Vous avez la possibilité d’installer Moodle sur votre
smartphone / tablette ( téléchargement sur App
Store (Apple), Playstore (Android), Galaxy Store
(Samsung)
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Glossaire
Explication des abréviations et 
acronymes liés à la scolarité des Arts 
Visuels
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Abréviations et acronymes

ADM : Admis ( matière réussie )

AJ : Ajourné ( matière non réussie )

DEF : Défaillant ( redoublement d’office )

CM : Cours magistral ( en amphithéâtre )

TD : Travaux dirigés

S1 : Semestre 1

L1 : Licence 1 ( première année )

EDT : Emploi du temps

M1 : Master 1 ( première année )

PU : Palais universitaire

ECTS : Système européen de transfert et d’accumulation de crédit

UE : Unité d’enseignement 

BU : Bibliothèque universitaire

BNU : Bibliothèque nationale universitaire

Compensation : Système qui équilibre les notes validées et non validées

RU : Restaurant universitaire
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Lexicographe

Pour rechercher un acronyme, n’hésitez
pas à consulter le Lexicographe de
l’Université de Strasbourg

https://lexicographe.unistra.fr/acronymes/
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Se repérer sur le campus
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Où trouver son bâtiment ?

Vous trouverez ci-dessous les principaux bâtiments du campus où vous pouvez avoir cours, ainsi que 
leurs adresses : 

Palais Universitaire    
9 place de l’université 

67000 Strasbourg

Patio
22 rue René Descartes

67000 Strasbourg

Escarpe
11 rue du Maréchal Juin 

67000 Strasbourg

Portique
14 rue René Descartes

67000 Strasbourg

© Catherine Schröder/Université de Strasbourg
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Le Transfo / Atelier des Arts visuels
En cours de création

Horaires de l’atelier : 

Groupe Facebook : Page Instagram:

Contact :
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Trouver ses documents 
administratifs
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Trouver ses différents documents administratifs
Si vous recherchez votre certificat de scolarité, votre attestation de paiement … Veuillez suivre ces 
étapes :

Etape 1 : Se 
connecter sur 
Ernest
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Trouver ses différents documents administratifs

Etape 2 : 
Cliquez sur les 
4 carrés en 
haut à droite



41 La boussole de l’étudiant

Trouver ses différents documents administratifs

Etape 3 : 
Cliquez sur 
« Ma liste »
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Trouver ses différents documents administratifs

Etape 4 : 
Cliquez sur 
« Lise »
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Trouver ses différents documents administratifs

Etape 5 : 
Sélectionner un 
type de document 
ainsi que l’année 
universitaire et 
cliquez sur Ok.
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Créer sa convention de 
stage
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Créer sa convention de stage 

Etape 1 : Après 
avoir trouvé un 
stage connectez 
vous sur Ernest
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Créer sa convention de stage 

Etape 2 : Ecrivez 
« Esup-Stage » 
dans la barre de 
recherche et 
sélectionnez 
l’application
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Créer sa convention de stage 

Etape 3 : 
Sélectionnez 
« Créer une 
convention de 
stage »



48 La boussole de l’étudiant

Créer sa convention de stage 

Etape 4 : Suivez les
différentes étapes.

Avant de commencer à
créer votre convention,
merci de vous munir des
différentes informations
demandées ci-contre.
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Créer sa convention de stage 

Etape 5 : Votre scolarité va vérifier votre demande de convention et la valider. Vous serez informé
par courriel de l’avancée de votre demande. Si la demande de convention est conforme, la
convention pourra être signée électroniquement.
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Créer sa convention de stage 
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Créer sa convention de stage 

Informations importantes à retenir pour les conventions de stage : 

• Une convention doit être faite au minimum 15 jours avant le début du stage.
• Si vous vous êtes trompé dans une informations sur le stage ou qu’il y a eu un

changement, merci de prévenir votre scolarité.
NE RECOMMENCEZ PAS UNE NOUVELLE CONVENTION, il faut simplement la
modifier.

• Si vous créez trop tard votre convention de stage et que nous n’arrivons pas à
obtenir toutes les signatures avant le début de votre stage, vous n’êtes pas
assuré en cas d’accident.

• En cas de doute, vous pouvez consulter le guide contenant le pas-à-pas pour
créer votre convention de stage.

https://dynamic-forms.app.unistra.fr/form/1/version/1/read
../esup-stage_mode_emploi_etudiant_septembre_2025.pdf
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S’inscrire dans un cours 
de langue
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S’inscrire dans un cours de langue

Procédure d’inscription à un cours anglais ou allemand (LANSAD)

Pour vous inscrire aux cours de langues gérés par le
Pôle LANSAD (Anglais et Allemand), suivez la
procédure indiquée ci-contre en flashant le QR code
ou en cliquant sur le lien Moodle
(https://moodle.unistra.fr/course/view.php?id=776).

Des créneaux d'accueil en présentiel vous sont
également proposés par le Pôle LANSAD afin de vous
aider lors de votre inscription. Retrouvez tous les
créneaux disponibles, sans inscription préalable
nécessaire, ici.

https://moodle.unistra.fr/course/view.php?id=776
LANSAD 25-26/Permanence accueil LANSAD sept 2025.pdf
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S’inscrire dans un cours de langue

Procédure d’inscription à un cours hors Lansad

Pour vous inscrire aux cours de langues hors
Pôle LANSAD, suivez la procédure indiquée ci-
dessus en flashant le QR code ou en cliquant
sur le lien de la Faculté des Langues
(https://langues.unistra.fr/formation/cours-
de-langues-et-douverture-pour-etudiants-
non-specialistes/).

https://langues.unistra.fr/formation/cours-de-langues-et-douverture-pour-etudiants-non-specialistes/


55 La boussole de l’étudiant

S’inscrire dans une UE 
d’ouverture
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S’inscrire dans une UE d’ouverture
Procédure d’inscription

Etape 1 : Recherchez le/les cours qui vous intéresse sur le site de l’Unistra

https://formations.unistra.fr/fr/recherche-ue-libre.html
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S’inscrire dans une UE d’ouverture
Procédure d’inscription

Etape 2 : Contactez la scolarité du département choisi ( exemple psychologie ) afin 
de demander s’il reste de la place, le créneau horaire ( il faut que le cours soit 
compatible à votre emploi du temps ) et le code du cours. 
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S’inscrire dans une UE d’ouverture
Procédure d’inscription

Etape 3 : Contactez votre gestionnaire de scolarité au département des arts visuels 
pour lui donner le code du cours. 
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Réserver une salle de 
travail à la BU
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Comment réserver une salle de travail ?

Les bibliothèques universitaires proposent aux étudiant.es des salles pour du travail en groupe 
sur réservation. 

Vous trouverez la liste des bibliothèques accessibles avec les modalités de réservation.

https://bu.unistra.fr/opac/article/reserver-une-salle-de-travail-en-groupe/services_reserver_salle_groupe
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Emprunter des documents 
à la bibliothèque
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Emprunter des documents à la bibliothèque

Le réseau des bibliothèques de l'Université de Strasbourg (BU) met à votre disposition plus 
d'un million de documents à consulter sur place ou à emprunter gratuitement.

Vous trouverez sur ce lien la liste des bibliothèques ainsi que les différentes informations 
d’emprunt.

https://bu.unistra.fr/opac/article/consulter-emprunter/services_consultation


63 La boussole de l’étudiant

Emprunter des documents à la bibliothèque

Pour ce qui est de la bibliothèque nationale universitaire ( BNU ), elle a son propre système de 
réservation. 
Vous trouverez sur ce lien les différentes informations d’emprunt à la BNU.

https://www.bnu.fr/fr/services-et-collections/consulter-emprunter#:~:text=La%20Bnu%20met%20%C3%A0%20disposition,sont%20r%C3%A9serv%C3%A9s%20aux%20lecteurs%20inscrits.
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Imprimer, copier et 
numériser
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Comment imprimer, copier ou numériser des 
documents à l’université ?

En tant qu’étudiant.es de l’Université de Strasbourg, vous pouvez utiliser plus de 40 copieurs 
et imprimantes multifonctions répartis sur tout le campus.

Vous trouverez sur ce lien la liste des copieurs ainsi que les tarifs. Une imprimante est 
également disponible dans la salle de pause café du Palais Universitaire. 

https://bu.unistra.fr/opac/article/imprimer-copier-numeriser/services_imprimer
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Calendrier universitaire
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Où trouver le calendrier universitaire ?

Vous trouverez sur ce lien le calendrier universitaire général qui vous indiquera les dates des 
congés scolaires.

Attention : Ce calendrier est simplement un cadre de référence global. Pour les évaluations, jurys, etc. 
référez-vous aux dates données par le département des Arts Visuels, car cela est différent d'une 
formation à l'autre. 

https://www.unistra.fr/formation/admission-inscription-et-scolarite/calendrier-universitaire#c158514
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Contact scolarité
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Contacts scolarité des Arts visuels

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département 
des Arts Visuels :

Camille SCRINZI : Gestionnaire L1 Design / Arts plastiques, référente Stage
cscrinzi@unistra.fr / 03 68 85 68 30

Isavella STAMATIADOU : Gestionnaire L2, L3 et master Design, responsable de scolarité
stamatiadou@unistra.fr / 03 68 85 64 16

Françoise GADEMANN : Gestionnaire L2, L3, Master Arts plastiques, Agreg, MEEF, 
référente Mission handicap
gademann@unistra.fr / 03 68 85 70 02

arts.unistra.fr/
mailto:cscrinzi@unistra.fr
mailto:stamatiadou@unistra.fr
mailto:gademann@unistra.fr
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Contacts scolarité de Musique

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département 
de Musique :  

Amandine GEIGER-GULBERTI : Responsable de scolarité, référente Mission Handicap
gulberti@unistra.fr / 03 68 85 64 80

Tanya OOSTVOGELS : Gestionnaire de scolarité
toostvogels@unistra.fr / 03 68 85 64 77

mailto:gulberti@unistra.fr
mailto:toostvogels@unistra.fr
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Contacts scolarité du Cinéma

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département 
Cinéma :  

Maud FROELIGER : Responsable de scolarité, référente Alumni
froelig@unistra.fr / 03 68 85 66 46 

Alexandra CHRÉTIEN : Adjointe en gestion administrative
alexandrachretien@unistra.fr / 03 68 85 63 56

mailto:froelig@unistra.fr
mailto:alexandrachretien@unistra.fr
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Contacts scolarité des Arts
du spectacle

Voici ci-dessous les contacts des différentes gestionnaires de scolarité du département 
des Arts du spectacle :  

Vincent EMERENTIENNE : Gestionnaire de scolarité, référent Mission Handicap
v.emerentienne@unistra.fr / 03 68 85 60 84 

Alexandra CHRÉTIEN : Adjointe en gestion administrative
alexandrachretien@unistra.fr / 03 68 85 63 56

mailto:v.emerentienne@unistra.fr
mailto:alexandrachretien@unistra.fr

